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Empresa                                                                                                    Fecha
Atn, D. Nombre Apellidos
Cargo en la empresa
Dirección


Estimado señor [Apellido]:
A sugerencia de Don [Nombre Apellidos], de [Nombre de la empresa],  me pongo en contacto con usted en referencia a la vacante de abogado que su despacho necesita cubrir.
Hace cinco meses que he finalizado la licenciatura en Derecho con especialidad en Derecho Mercantil y actualmente estoy cursando un Máster en Derecho Tributario.

La formación que he adquirido durante estos años, sumados a mi interés por seguir formándome y desarrollarme profesionalmente, me ha proporcionado la confianza  y la preparación necesaria para poder colaborar eficazmente en las funciones y responsabilidades que el cargo demanda.
Espero tener la oportunidad de conversar con usted próximamente en una entrevista, para personalmente exponerle mis conocimientos y mi deseo de formar parte de su equipo de trabajo. 

Quedo a la espera de sus noticias.

Reciba un cordial saludo,

                                           Nombre Apellidos
